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Stand: 26.09.2023

Anleitung Locaboo fiir Vereine
Buchung von Sonderveranstaltungen in stadtischen Einrichtungen
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1. Buchungsseite

Die Buchungsseite ist tiber folgende Stellen erreichbar:

e Buchungsseite Locaboo:

https://booking.locaboo.com/de/login/stadt-wassenberg?redirect=/de/stadt-wassenberg/allgemein

e Internetseite Stadt Wassenberg:

https://www.wassenberg.de/buerger/vereine/onlinebuchung/

e Serviceportal Stadt Wassenberg:

https://service.wassenberg.de/suche/-/vr-bis-detail/dienstleistung/23852/show
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2. Login

Anmeldung via E-Mail-Adresse und Passwort.
\ |

KUNDEN LOGIN

Eingzlogst bleiben

Passwort vergessen?

Sie sind noch nicht registriert? Registrieren Sie sich jetzt

Sollten keine Zugangsdaten vorhanden sein, sollen diese liber die Vereinsvorsitzenden
bei der Stadtverwaltung angefordert werden.
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3. Buchungen

Stadt Wassenberg

Angebote von Stadt Wassenberg

Allgemeine Buchungsseite Fraktionsraume Rathaus
stadtische Einrichtungen

Wassenberg

1. Allgemeine Buchungsseite stadtische
Einrichtungen Wassenberg auswahlen
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2. Ressource auswihlen

¢ Stadt Wassenberg » Allgemeine Buchungsseite stidtische Einrichtungen Wassenberg

Montag, 21.2.2022 ¥ T Ressourcen a & Drucken Q
Q Suche
- p A P
Sportanlage Ophovea? Schiitzenstralte . ‘ ‘
Bergfried Bet: Sportanlage&rsbeck / Kunstrasenplatz Kath. Grundschule M... Martinus-Schule Ors... Maturpal noch |Sportanl Sportanlage |SpoiSportanl SpoiSportan]
Rei nicht | Rirgels. | Fffald/. | 1 Onk Orsheck
A- | A- | A- |SO-|SO-|SO-|ForL 3 alle - BergstraBe 16b, WA alt )-|RE| RE |RE-|{SO | SO [SO-|SO-| RE | RE | RE |50 | SO |50 |50 |S0O | RE | RE | SO | RE |50 |RE-|S0O- RE- |50 RE | SO RE|SO|I
Kam Ritt Ges| Kanm Ritti Ges: ilg - | - [Bdh| - | - (SehToil§ - | - [ - | - | -|-|-[-]-1-]-1-1- |SpoiSpolAschisc - - - -
el |a|e B S R AW EinfMel |Einf Meh Einf Biih Met Einf Mel Schi Toils Mak Mt Ras: Ras Spoi Spo SpoiSpol  |SpoiSpo|  SpoiSpoit
E... [Eb..| w | B Spadtisches Inventar (Biihne, Stithle, Tische etc.) Bl | Bl Myh Myt OR|OR
{
gw Anwenden
goe
10®
11
12
3. Auswahl bestatigen
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4. Wochenansicht wihlen, um Verfiigbarkeit zu priifen

5. Buchung hinzufiigen

Dashboard « Stadt...  fe=] Tipp fir den Standa.. ww Locaboo Dashioar...

Iris Woodwarfi | Kunden (@)

-

¢ StadtWassenberg > Fraktionsrdume Rathg

“ 2102 - 27.02.2022 (KW 8) ’

Montag, 21. Februar 2022 2. 22. Februar 2022 Mittwoch, 23. Februar 2022 Donnerstag, 24. Februar 2022 Freitag, 25. Februar 2022 Samstag, 26 Februar 2022 Sonntag, 2

s0- SO- 50- SO- sO- S0- sO- S0- S0- SO- 50- s0- S0- s0- s0- 50- 50- 50- 50- s0- SO
Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum |Fraktionsraum  Fraktionsraum |Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum | Fraktionsraum | Fraktionsraum| Fraktionsraum Fraktionsraum | Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum Fraktionsraum

15%
16%
157
18%
19
20>

21w

Legende Buchbar AuBerhalb der Offnungszeiten
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< Drucken Q

Donnerstag, 24. Februar 2022

SO - 50- 50-

Freitag, 25. Februar 2022

50- 50- S0 -

=

Samstag, 26. Februar 2022

50 - 50- 50 -

Iris Woodward | Kunden ’:‘

Sanntag, 27. Februar 2022

50 - 50 - 50 -

tionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra Fraktionsra

nde Buchbar

AuRerhalb der Gffnungszeiten

Feiertage / Sperrzeiten

STADT WASSENBERG

6.

Kommunikation

Ressourcen

Datum

Zeit

UOberpriffe_
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Titel der Buchung

Ressourcen

Rechnung

Rathaus - Fraktionsraume

&

von 21022022 £ Bis 21022022 B

07:00 21:30 Dauer 14:30

7.

Datum eingeben

P—

Zeitraum eingeben

Speichern @
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9. Bei Ressourcen die gewiinschte Raumlichkeit auswahlen. Erklarung Abkiirzungen siehe S.10

¢ Stadt Wassenberg » Allgemeine Buchungsseite stidtische Einrichtungen Wassenberg

21.02 - 27.02.2022 (KW 8)

Montag, 21. Februar 2022 Dienstag, 22. Februar 2022 Mittwoch, 23. Februar 2022

RE- | RE- |50-|50-|50-(50- RE- | RE-|50-|50-|50-|50- RE-| RE-|50-|50-|50-

1500
16™

17

18

19
20>

21

50- |RE-
Halle Laufh Halle|Lauft Versz Tribi Halle Lauft Halle| Laufh Versz Tribid| Halle Laufh Halle Laufk Versz Tribi Halle Lauft Halle Lauf Vers2 Trib Halle| Lauft Halle| Lauft Versa Trib Halle Lauft Halle| Laufh Versz Tribi Halle| Lauft, Halle| Laufk: Versz Tribi

Iris Woodward | Kunden (@)

Sonntag, 27. Februar 2022

-

Buchunghinzuflgen Ressourcen Recnung

Q

S Drucken

Koemmunikation

Donnerstag, 24. Februar 2022 Freitag, 25. Februar 2022 Samstag, 26. Februar 2022

RE-|50-|50-|50-|50-(RE- |RE- |50-|50-|50- |50-|RE- | RE-|50-|50-|50-|50-|RE-|RE-|50-|50-|50-|50

LSO- Laufbahn
LSO - Versammlungsraum 1. OG - bis 40 Personen
LSO - Tribine nur mit Halle 1 buchbar { bis 220 Personen)

Feiertage / Sperrzeiten

Buchbar AuBerhalb der Offnungszeiten

Keine

Konflikte

Seite 8 von 11




10. Unter ,,Buchung hinzufiigen”, den passenden Tarif auswahlen

E Iris Woodward | Kunden @

Sonntag, 6. Marz 2022

iourcen w & Drucken Q

22 Donnerstag, 3. Marz 2022

Freitag, 4. Marz 2022 Samstag, 5. Marz 2022

0-|50-|RE-|RE -| RE-| SO | 50 |50-| SO-|RE-|RE -| RE- | 50 | 50 |50-|50-| RE-|RE-| RE-| 50 | 50 [50-|50-|RE-|RE-| RE- | 50 | 50 |50- |50~
chy Toile Einf:Meh Bahi - | - |Schy/ Toile Einf: Meh Bdhi - Schu Toile Einf; Meh Bahi - | - |Schy Toile Einf: Meh Bihi - Schu Toile

Buchung hinzufiigen/ Ressourcen Inventar Services

Rechnuhg Liste aller Buchungen Kommunikation

Ressourden

Kath. Grundschule Myhl — SO -
Einfachturnhalle

Datum Von 02.03.2022 B B 0203.2022

Zeit 08:00 22:00 Dauer 14:00

Zusatzliche Details

STADT WASSENBERG

Tarif auswihlen

Kostenfreie Veranstaltung

Person
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Zushaldiche Details

Tarr aursahlen

Krstenfrele Verarstaliurg

50 auzwed bpes Visainmil Eirdeill wd Ausschank
50 auswidrtiper Vorain mit Eindritt cder Ausschank:
L0 auswartiger Verain shne Eintritt und Ausschank
50 stadtischor Worcin mit Eindritt odor fusschank

Knstenfreds Veranstattung

11. Speichern
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. Hinweise

e Abkilirzungen mit Erklarungen:
o RE—Regelbuchung = regelmalig stattfindende Veranstaltung

o SO - Sonderveranstaltung = einmalig stattfindende Veranstaltung

e Nachtragliche Bearbeitung bzw. Stornierung von Buchungen:

Bitte wenden Sie sich mit lhrem Anliegen an: einrichtungen@wassenberg.de

e Bitte berticksichtigen Sie die Zeiten fir Vor- bzw. Nacharbeiten bei lhren Buchungen. An anderen Tagen stattfindende Vor-

bzw. Nacharbeiten sind separat zu buchen.

e Inventar ist bei den 6ffentlichen Einrichtungen meist schon in ausreichender Anzahl vor Ort und muss daher nicht extra gebucht
werden. Bitte nehmen Sie diesbezliglich Kontakt mit dem zustandigen Hausmeister auf; die Kontaktdaten erhalten Sie mit der

Veranstaltungsgenehmigung.

e Bei Veranstaltungen mit Eintritt und/oder Ausschank werden Gebuhren fillig. Diese sind im Buchungsfeld unter dem Reiter
»Rechnung” ersichtlich. Die Geblihren richten sich nach der aktuellen Gebihrenordnung fiir die Nutzung 6ffentlicher

Einrichtungen der Stadt Wassenberg, zu finden unter https://www.wassenberg.de/buerger/verwaltung/ortsrecht/.

e Bitte beachten Sie vor der Durchfiihrung einer Buchung die

AGB (https://www.wassenberg.de/assets/2018/12/Nutzungsbedingungen-%C3%B6ffentliche-Einrichtungen-12-2018.pdf) und

Datenschutzerkldrung, welche Sie bei lhrer Buchung bestatigen bzw. akzeptieren miissen.
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5. Ansprechstelle

Fiir Rickfragen im Zusammenhang mit der Buchung einer Sonderveranstaltung wenden Sie sich gerne an:
Fachbereich 1

Verwaltungsmanagement und Ratsangelegenheiten

Tel.: 02432/4900-120 oder -110

E-Mail: Einrichtungen@wassenberg.de

Internet: www.wassenberg.de

Fiir Rickfragen zu Regelbuchungen der Turnhalle 1 und 2 an der Betty-Reis-Gesamtschule und des Sportparks in Orsbeck wenden Sie
sich gerne an:

Stadtsportverband Wassenberg

E-Mail: belegungsplanung@ssv-wassenberg.de

Internet: www.ssv-wassenberg.de
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